黄山市中医医院办公用品采购需求
一、采购背景
随着医院业务的不断发展，日常办公对各类办公用品的需求日益增加。为了保证办公的高效、有序进行，现需对笔、文件夹等常用办公用品进行采购。
二、采购需求：
	序号
	品名
	规格
	单位
	最高限价（元）
	投标品牌
	投标报价

	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK3]1
	★中性笔（黑色、红色）
	执行标准：GB /T37853
0.5mm
	支
	1.00
	
	

	[bookmark: OLE_LINK2]2
	中性笔笔芯（配套中性笔使用）
	执行标准：GB /T37853
0.5mm
	支
	0.50
	
	

	3
	★中性笔（黑色、红色、蓝黑）
	执行标准：GB /T37853
0.5mm，按动式
	支
	2.00
	
	

	4
	中性笔笔芯（配套中性笔使用）
	执行标准：GB /T37853
0.5mm,按动式
	支
	0.80
	
	

	5
	★圆珠笔
	按动式
	支
	1.00
	
	

	6
	★订书机
	弹簧式130*60*41mm,24/6-26/6
	个
	25.00
	
	

	7
	订书钉
	1000枚，24/6
	盒
	2.00
	
	

	8
	订书钉
	1000枚，23/13
	盒
	3.50
	
	

	9
	★插座（公牛）
	执行标准：GB 2099.7-2015
1.8米单排3插位,总控，10A
	个
	20.00
	
	

	10
	★插座（公牛）
	执行标准：GB 2099.7-2015
1.8米双排6插位，总控，10A
	个
	45.00
	
	

	11
	电池（南孚）
	5号、7号
	节
	2.20
	
	

	12
	长尾夹
	1号,12只 
	盒
	10.00
	
	

	13
	长尾夹
	3号, 24只
	盒
	8.00
	
	

	14
	长尾夹
	 5号,40只
	盒
	6.50
	
	

	15
	档案盒
	237*320*55
	只
	7.00
	
	

	16
	档案盒
	237*320*35
	只
	6.00
	
	

	17
	抽杆夹
	适合A4纸
	个
	2.00
	
	

	18
	固体胶
	21g
	支
	3.00
	
	

	19
	剪刀
	中号：长180mm,宽63mm
	把
	8.00
	
	

	20
	回形针
	100枚
	盒
	2.00
	
	

	21
	★软面抄
	140mm*200mm
100页
	本
	5.00
	
	

	22
	★软面抄
	140mm*200mm 48页
	本
	4.00
	
	

	23
	标签纸
	高粘度、磨砂面、易书写
每张：24块
规格：38×23mm
50张
	包
	7.00
	
	

	24
	★档案袋
	[bookmark: _GoBack]238*338*4mm（±5%）
优质牛卡纸
	个
	1.00
	
	

	投标单价汇总
	172.50
	
	


备注：标记“★”物品投标时需提供样品现场评比，专家评审有权对满足不了质量需求的产品有否决权；
三、质量及供货要求
1、货物质量：中标方提供的货物必须完全符合国家规定的质量标准和相关行业标准，合同期内采购方均按投标时经确认的样品进行验收。笔类产品书写流畅，不断墨，外观无瑕疵；
文件夹材质坚固耐用，夹力适中，便于文件的整理和存放；其他物品质量合格，符合相关标准；
2、 供货要求：中标方根据采购方采购计划进行供货，不允许超计划供货，超出计划的品种，采购方不予验收入库，由中标方无条件带回。所供货物严格按照采购方要求送至指定地点，并负责运输、上架，摆放整齐。送货时间原则上不得超过2个工作日。
备注：根据采购人需求少量新增的办公用品（清单之外）与总务科、采购中心谈判议价供货；
3、验收入库：
（1）货物到场，总务科收货、验收，并由库管签字确认后验收入库。
（2）如发现中标方以次充好、不按时供货、与样品不一致或造成采购方使用科室投诉的，连续发现三次以上情况的，采购方有权单方面终止或解除合同；如因中标方所供货物不符，造成罚款等问题，均由成交方承担； 造成不良影响及严重后果的将追究成交方相应的法律责任，并附带承担由此造成的一切损失，终止合同。 
（3）若中标方所供商品存在使用和质量问题，采购方有权拒收，中标方须在1个工作日内无偿更换，直至采购方认可。    
4、投标单位必须有完善的售后服务体系，中标后须提供一名联系人员姓名、联系方式。
四、报价要求
本项目为产品单价招标，所有产品按照采购需求列表报单价、品牌和单价汇总。
五、商务要求
         
	序号
	内容
	要求

	1
	合同签订地点
	黄山市屯溪区

	2
	供货完成时限的期限
	签订合同后 即开始履约；履约期限1年

	3
	验收
	按采购人要求验收合格

	4
	付款
	付款人：黄山市中医医院
付款方式：根据采购人需求按需供货，按月提供相应清单、发票后30日内完成支付。

	5
	履约保证金
	无



